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Nachhaltigkeits-Checkliste fiir Veranstaltungen von Behorden und Verwaltung

Gemeinsam
die Zukunft
feiern

Diese Nachhaltigkeits-Checkliste hilft euch, eure Veranstaltung nach-
haltiger zu gestalten. Durch einfache MalRnahmen kénnen Ressourcen
geschont, ein positiver Beitrag zur Umwelt und Gesellschaft geleistet
und das Bewusstsein fur Umweltschutz und Nachhaltigkeit durch eure
Veranstaltung gestarkt werden.

Wir gehen davon aus, dass alle geltenden Gesetze und Vorschriften,
insbesondere solche zu Mehrwegprodukten, Abfallvermeidung und
Arbeitsschutz, eingehalten werden. Fiir eine detaillierte Anleitung zur
nachhaltigen Beschaffung sei auf den

(kurz: Nachhaltigkeitsleitfaden) ver-
wiesen, der fiir Veranstaltungen von Behdrden, Amtern, Landesbetrie-
ben und staatlichen Hochschulen in Hamburg verbindlich anzuwenden
ist. Einen Einstieg in den umfassenden Leitfaden bietet der Deep Dive:
Beschaffungsleitfaden.

Dieses Dokument ist fiir digitale Nutzung ausgestellt, es enthalt
weiterflihrende Verlinkungen. Falls es dennoch ausgedruckt werden
muss, verwendet bitte recyceltes Papier mit dem Standard Blauer
Engel und achtet auf doppelseitigen Druck.

Wir freuen uns lber euer Engagement!
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Online-
Einladungen

Geben Hinweise zur Anreise mit OPNV, Bahn und Fahrrad

Geben Hinweise liber nachhaltige Hotels

Geben einen Hinweis auf Barrierefreiheit der Veranstaltungsstatte und
fragen benaotigte Hilfsmittel fur eingeschrankte Personen, z.B. Gebar-

dendolmetscher, ab

Weisen darauf hin, die Einladung nicht auszudrucken

ist ein Projekt des Vereins gefordert durch die


https://netzwerkgreenevents.de/tatenbank/dienstleistungen/?wpv_view_count=36533&wpv_post_search=&themenfokus%5B%5D=06-01-hotelauswahl
https://netzwerkgreenevents.de/
https://gruener-wirtschaftsrat.de/
https://www.hamburg.de/politik-und-verwaltung/behoerden/bukea

Nachhaltigkeits-Checkliste fiir Veranstaltungen von Behorden und Verwaltung

Vorwiegend Bio — sowohl Speisen als auch Getranke

Catering

Fair gehandelt: Kaffee und kaffeehaltige Erzeugnisse, Schwarz-,
Griin- und Rooibostee, Kakao und kakaohaltige Erzeugnisse,
Bananen, Orangensaft (entspricht Negativliste im Nachhaltigkeitsleit-
faden S. 87)

AusschlieRlich vegan und vegetarisch

Vorwiegend saisonale Zutaten aus der Region

Leitungswasser zur Verfligung stellen

Wenig Aufschlag, um Lebensmittelverschwendung zu vermeiden
Hinweise auf Nachhaltigkeit der Speisen, Bio- sowie fair gehandelte
Produkte, Regionalitat etc., z.B. durch Schilder auf dem Buffett

Ausweisen von Allergenen und sonstigen relevanten Inhaltsstoffen gemafi

klimafreundliche Anlieferung der Waren beauftragen
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Mehrweg

Kein Einweggeschirr

Verzicht auf (Portions-)Verpackungen

Der Einkauf von Getranken erfolgt nur in Mehrweg- oder GroRgebinden
Siehe auch Negativliste im Nachhaltigkeitsleitfaden S. 87

Nutzung von Mehrweg-Servietten oder zumindest Papierservietten aus
100 % Recyclingpapier

Verwendung umweltvertraglicher Spulmittel

Fur allgemeine Informationen zu den Vorteilen von Mehrweg-
systemen auf Veranstaltungen lest auch
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Ressourcen
schonen
und Abfall
vermeiden

Kein Blumenschmuck, Verzicht auf veranstaltungsspezifische
Dekorationen

Keine Give-Aways

Verzicht auf bzw. Reduktion von Printbroschiiren

Wo nicht vermeidbar, Druck doppelseitig auf 100 % Recyclingpapier
mit Blauem Engel (entspricht Negativliste im
Nachhaltigkeitsleitfaden S. 88)

Nach Nachhaltigkeitskriterien hergestellte Namensschilder
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Emissions-
ermittiung

Nutzung eines CO2-Rechners flir Veranstaltungen, z.B. vom

Umfrage zur An- und Abreise der Gaste — entweder bereits bei der
Anmeldung oder vor Ort Gber QR-Codes, personliche Befragung, oder
sonstige Erhebungsmethoden

Daten zu Speisen beim Caterer anfragen

Energie- und Warmedaten bei Veranstaltungsstatte
anfragen
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Soziale
MafBhahmen

Bei Redner:innen und ggf. Kiinstler:innen (z.B. Musiker:innen) auf ein
ausgewogenes Verhaltnis zw. Mannern und Frauen achten

(Zielwert: 50%)

Redner:innen, Moderation und ggf. Kunstler.innen haben einen diver-
sen Hintergrund (wie Beeintrachtigung, Migration, etc.)

(Zielwert: min. 30%)

Vermeidung von blendendem Licht

Angebot von Uni-Sex-Toiletten

Angebot von 6ffentlichen Wickelmdglichkeiten

Ruherdume einrichten

integrierte Platze flir Menschen mit Behinderung

gendersensible Beschilderung und leicht verstandliche Piktogramme

gut lesbare Hinweisschilder und leichte Sprache
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Kommunikation
Vor der Veranstaltung:
derum (e esetzten Einladung, Mails, ggf. Internetseite, soziale Medien, ggf. Presse
Nachhaltigkeits-
Wahrend der Veranstaltung:
ma B Nna h men z.B. in den GruBworten und auf Hinweistafeln, u.a. am Buffet

Nach der Veranstaltung:
kurze Mail/Fact-Sheet zu den umgesetzten MalRnahmen
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Kontakt Netzwerk Green Events

c/o Griiner Wirtschaftsrat e.V.
Stresemannstralle 375
22761 Hamburg

office@netzwerkgreenevents.de
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